Agenzia Regionale per la Prevenzione
e Protezione Ambientale del Veneto

ALBO FORNITORI: GUIDA ALL’ISCRIZIONE

PREMESSA

La presente guida illustra la modalita di iscrizione all’elenco di operatori economici per I'affidamento di
forniture e servizi mediante procedure in economia di cottimo fiduciario dellArpav, di seguito
denominato “Albo fornitori”.

L’iscrizione & telematica: il fornitore, deve compilare le maschere di seguito descritte immettendo i dati
richiesti ponendo particolare attenzione a quelli contenuti nei campi in giallo che sono obbligatori.

A seguito della corretta compilazione il sistema produce automaticamente la “Domanda di iscrizione
allelenco degli operatori economici di ARPAV”, comprensiva della dichiarazione sostitutiva di
certificazione e di atto notorio in ordine al possesso dei requisiti di ordine generale e di capacita
economico-finanziaria del richiedente.

Il fornitore deve quindi stampare la Domanda, sottoscriverla, scannerizzarla ed allegare il file prodotto
(in formato immagine o pdf) all'iscrizione telematica, unitamente a copia scannerizzata di valido
documento di identitd del sottoscrittore e, nel caso di sottoscrizione da parte di procuratore,
dell’eventuale procura in originale o copia conforme.

A seguito delliscrizione Arpav provvedera, entro 30 giorni, a confermare i dati inseriti dal fornitore il
guale ricevera una mail contenente le credenziali di accesso al portale che dovranno essere dallo
stesso accuratamente conservate.

L’iscrizione deve essere periodicamente rinnovata aggiornando i dati inseriti la prima volta. Sara cura di
Arpav inviare apposita E-mail al fornitore per ricordare la finestra temporale entro cui &€ obbligatorio
rinnovare l'iscrizione, in mancanza l'iscrizione stessa decadra e il fornitore non sara piu considerato
iscritto all’albo.

1 ISCRIZIONE TELEMATICA ALL’ALBO

La pagina di accesso al portale fornitori & quella sotto riportata. Per iscriversi all’albo cliccare sulla
sezione “per richiedere I'iscrizione clicca qui”

{2 Portale albo fornitori del’ARPAY - Windows Internet Explorer

Procedura per l'iscrizione all'albo fornitori di ARPAV

se sei un utente registrato clicca qui
per richiedere l'iscrizione clicca qui

se hai dimenticato utente e/o password di accesso dlicca qui

&V arpav

ARPA Veneto




Figura 1

L’iter di iscrizione prevede la compilazione di una serie di maschere consecutive: solo al loro
completamento liscrizione diventera effettiva. Di seguito si riporta I'ordine di compilazione, che
comunque compare sempre sulla sinistra dello schermo con evidenziazione in blu degli step di
avanzamento:

Scelta classi merceologiche

Compilazione della domanda: dati anagrafici e amministrativi
Informazioni aggiuntive: compilazione atto notorio

Dettaglio forniture

Informativa sulla privacy

Verifica dei dati

Allega file

Conferma iscrizione

©ONoO O~ WNE

1.2 SCELTA CLASSI MERCEOLOGICHE

(= Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

Ospite -ARPAV - 31/05/2010

Per selezionare le classi merceologiche di proprio interesse, cliccare con il mouse sugli appositi check, dunque utilizzare i pulsanti di tipo freccia, per spostare le classi merceologiche selezionate da
sinistra verso destra, o viceversa per deselezionarle. Epossibile inoltre aprire le cartelle diccando su'di esse; questo per consentire una selezione pits mirata delle classi merceologiche.
Per vedere un esempio dicca qui...
Scelta classi merceologiche
2. Dati anagrafici ed amministrativi Fitra per descrizione
5 DTS I I
4. Dettaglio forniture
5. Informativa sulla privacy Inserire una o pil parole separate da virgola per eseguire una ricerca per descrizione della classe merceologica.
= 5 Verranno selezionate tutte le descrizioni che contengo il testo ricercato. Es.: bistur,oscilfoscop
6. Verifica dei dati
7. Allega file
8. Conferma iscrizione
F
& Classi Merceologiche Disponibi A Classi Merceologiche Fornite
[ [Descrizione = [|_[Descizione
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O @ |piente ¢ forireas a
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O & |Prodotti alimentari e bevande
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[} @ |Aimenti per mense
- = v
TN | TR | Aokondons scrzone |
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Il fornitore deve preliminarmente indicare le classi merceologiche per le quali richiede l'iscrizione.

La scelta delle classi merceologiche € la prima delle informazioni che viene richiesta al fornitore dopo
essere entrato nella sezione “per richiedere I'iscrizione clicca qui”.

Le classi merceologiche rappresentano le categorie di forniture e servizi per le quali Arpav ha attivato
I'albo.

La pagina & composta da due elenchi di classi merceologiche.

Il primo, posizionato sulla sinistra e recante la dicitura “classi merceologiche disponibili”, si riferisce alle
categorie merceologiche per le quali Arpav ha interesse a raccogliere l'iscrizione dei fornitori.

Il secondo, invece, posizionato sulla destra e recante la dicitura “classi merceologiche fornite”, si
riferisce alle classi merceologiche per le quali il fornitore intende iscriversi all’albo.

Le classi merceologiche sono articolate in due livelli. In prima battuta viene visualizzato solo il primo
livello: per espandere il nodo bisogna cliccare sullimmagine della cartella ([71), fino ad arrivare
all'ultimo livello che é identificabile dal simbolo di un cerchio di color rosso (@).

Per rendere piu fruibile la ricerca all'interno delle classi disponibili & prevista, nella parte superiore della
maschera, la ricerca per “parola chiave” intesa come possibilita di filtrare I'elenco per parte di
descrizione e trovare quindi la classe merceologica di interesse.



Dopo aver individuato la classe merceologica di proprio interesse nell’elenco, il fornitore per iscriversi
alla stessa deve selezionare la classe dall’elenco di sinistra apponendo un flag (simbolo informatico di
selezione) sul quadratino a fianco della stessa, e posizionarla sull’elenco di destra premendo il tasto 3
posto tra i due elenchi.

Selezionando lintera cartella e spostandola a destra automaticamente il sistema aggancera anche i
livelli sottostanti. Se il fornitore non fornisse qualcuna delle classi merceologiche pud sempre riportarle
a sinistra dopo aver apposto il flag a fianco della stessa usando il tasto £l

2 Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

= B | ospite-ARPAV-31/05/2000

Per selezionare le classi merceologiche di proprio interesse, dliccare con il mouse sugli appositi check, dunque utilizzare i pulsanti di tipo freccia, per spostare le dassi merceologiche selezionate da
sinistra verso destra, o viceversa per deselezionarle. E'possibile inoltre aprire le cartelle cliccando su di esse; questo per consentire una selezione pit mirata delle classi merceologiche.
Per vedere un esempio clicca qui...

2. Fillra per desarizione

. i | oo |

a

5. Inserire una o piu parole separate da virgola per eseqguire una ricerca per descrizione della classe merceologica.
. Verranno selezionate tutte e descrizioni che contengo il testo ricercato. Es.: bistur,osciloscop

7. Allega file

8. Conferma iscrizione

%
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Figura 3
Successivamente per ogni classe merceologica selezionata sara richiesto di indicare le principali
forniture/servizi svolti con indicazione dell'importo, data e destinatario.

Ultimata la scelta delle classi merceologiche cliccare “avanti” sul tasto posto in basso dello schermo

1.3 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: INSERIMENTO DATI ANAGRAFICI E AMMINISTRATIVI

/2 Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

= A Ospite -ARPAV - 31/05/2010
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Dalla prima pagina, tramite la pressione del tasto “Avanti”, si accede alla richiesta dei dati anagrafici.



| campi evidenziati in giallo sono obbligatori e la loro mancata compilazione comporta I'impossibilita di
proseguire alla pagina successiva.

I campi che richiedono l'indicazione di una localita: “nato/a a”, “residente a”, con “sede legale in” e
“sede operativa in” fanno riferimento all’anagrafica dei comuni italiani: il fornitore che compila la
maschera deve inserire la descrizione o parte di essa e automaticamente il sistema ricerchera tutti gli
elementi con quel filtro. Se viene trovato piu di un elemento viene aperta una maschera di selezione.

| soggetti nati all'estero devono inserire solo lo stato di nascita, omettendo l'indicazione del comune.

I campi che richiedono una data vanno inseriti col formato **/**/**** g ytilizzando il calendario.
I'NB nel caso in cui non si riuscisse ad inserire i dati relativi le localita ,assicurarsi che il proprio PC non
abbia i pop up bloccati

/= Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

= Ospite -ARPAV - 31/05/2010

T2 sottoscritto/a m’f ] ":"':;m ]

& nato/aa [PADOVA ] &1 o]

= i [ox/01/3050 |

4. residente a [PADOVA ] &1 & ]

5. va [Matteotti ] [z ]

';' codice fiscale [RSsMRAS0ADIG2240 ] telefono [ ]

s in qualita di Procural tore v
dellmpresa (denominazione compiets) [siTspa |
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e =
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emal [ i ]
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1.4 INFORMAZIONI AGGIUNTIVE: COMPILAZIONE DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA Dl
CERTIFICAZIONE E DI ATTO NOTORIO

Il fornitore deve compilare obbligatoriamente la dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto
notorio cliccando sulla descrizione in giallo “Atto notorio”. Il tasto “Avanti” & attivato automaticamente
dopo la compilazione della dichiarazione. A livello visivo il semaforo passa da rosso a verde.

I campi che richiedono una data vanno inseriti col formato **/**/**** g utilizzando il calendario, mentre i
campi che richiedono un importo vanno inseriti senza punti o virgole e arrotondati all’'unita di euro.



(2 Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer
= ®@  ospite-ARPAV-31/0s/2000

Ospite -ARPAV - 31/05/2010 4~ Cronologia

Per continuare con la fase d'iscrizione al portale & ia inserire al informazioni obbligatorie alle quali & possibi verso un click del mou i link di ito riportati:
1. Scelta classi merceologiche.
2. Dati anagrafici ed amministrativi l
a
5. Informativa sulla privacy Le informazioni inserite dovranne essere confermate con ['apposita pulsante ‘Conferma’ che si trova alla fine della pagina. Premendo successivamente il pulsante Esci|, sara possibile compilare eventuali
6. Verifica dei dati altri moduli i ivi 0 i ive fasi delliscrizione al Portale.
7. Allega file
#F Conferma tacrizions « 1 semaforo rosso indica che tutte o aleune infarmazioni obbligatarie nan sona state inseite.

* Il semaforo verde indica che tutte le informazioni obbligatorie sono state inserite.

Sar3 possibile i con lliscrizione solo guando tutte le i i ie saranng inserite.

< nocro | U] osrors eveene |

Figura 6

/= Atto Notorio - Windows Internet Explorer

= Ospite -ARPAV - 31/05/2010

CHIEDE
IV fiscrizione alfelenco di operatori economic d=llARPAY per le dassi merceologiche selezionate
E 21 st « par gl et degi art, 96 £.47 d D.P.R. . 445/2000, censspueis dile sanoni prvists per s potesi i it in 3 nchismate dagii art, 75 & 76 del ckate D.PR,, rascs - . st natoris = partants
DICHIARA
¥ che limpresa & regolarmente iscritta al registro delle imprese istituito presso la C.C.1.A.A. competente per il territorio di
(ezsitg) asl afrum REA. num.
] I—
par Tsthts per s qual chisds Tiscrisicns,
¥ che la rappresentanza legale & attuaimente affidata alle seguenti persone:
‘Cograms & nome luage di nascts data carics sseive = seadenzs
[ ] [ [ jzs] [
[ ] [ ] [ 1= [ ]
[ ] [ ] [ 2] [ ]
[ ] [ ] [ 1= [ ]
L | \ ] [ 1 L |
¥ che s direzione tecnica, risultante dalo statuto sodietario o dala saizone presso la Camers di Commerco, & attuslnente affidata alle sequenti persone:
Cognom & nome Luogo di nascka Data
[ J L J —
[ I [ I I—
¥ che nel triennio antecedente alla presente dichiarazione sono cessati dalia carica i sequenti soggetti
{cognams 2 nome, qualfica  codics fiscal) (luogo « data di nascia) (residenza) {dsta o cazmazions dals carics)
L ] ] [ ] [ )
[ ] [ ] [ ] [ j]
[ ][ ] [ ] [ jm

Figura 7



Windows Internet Explorer

s i i i 38 del D.Lgs. n. 163/ v pil precisament=:

chené verso
IV che limpresa non si trova in stato di falimento, di iquidazione coattz, di concordato preventivo o che non sono in corso procediment per 1z dichiarazione di tali situazioni;

IV che neiloro confronti non & pendente un procedimento per fapplicazione di una delle misure di prevenzione di cui allzrt. 3 della legge 27/12/1956 n. 1423 ovvero di una delle cause ostative previste dalfart. 10 dela legge 31/05/1965 . 575;

V' che neilora canfronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in gludicata, o emesso decreto penale di condanna divenuto imevacabie, oppure sentenza di appicazione della pena su richiesta, ai sensi delfart 444 ¢.p.9. ,

per reat graviin danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moraita professionale ovwero condanna con sentenza passata in gudicato per uno o il reati defint dagi att comunitar itati alfart. 45 paragrafo 1,Direttiva CE 2004/18;

¥ che i soggett sin qui indicat non sono stati vittma dei reat previst = punifi dagi arfcol 317 e 629 del codice penale (conaussione ed estorsione) aggravati i sensi delfart. 7 delD.L. . 152/31, converito dala L. 203/ 1991 (cioé nellambitn di attiita mafiose),
oin caso contrario che gi stessi non hanna omesso di denunciare i fatti alla autorita giudizaria, salvo che ricorressero i casi previst dalfart. 4co. 1 delal633/1581.

¥ che non hanno violato i divieto diintestazione fiduciaria posto dalfart. 17 dela legge n. 55/1990

IV che limpresa non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertatte alle norme in materia di sicurezza e ad ogni altro obbligo derivante dai rapporti di dai

¥ che non hanno commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto gl obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legisiazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabilt;

" che limpresa applica i lavoratori dipendent il sequente Contratto Collettivo Nazionale stipulato dalle sindacali pid

nonché i relativo contratto integrativo territoriale;

IV che non hanno reso, nellanno antecedents |a data di scrizione, false dichiarazion circa i possesso dei requisit richiest dalla normativa vigente nellambito di procedure di affidamento di appalt pubblc risultant dai dst in possesso del'Osservatoria dei contratt pubbii;

¥ che non hanno commesso gravi violazion, definitivamente accertate, ale norme in materia di contributi previdenzial ed assistenziall, secondo la legislazione dello Stato di residenza, e che limpresa & in possesso dele seguent posizioni assicurative:

Sedei
[ ]

Sededi

INPS matricola . (10 campi numeric)

INAIL codica ditta . (3 campi numenci)

V' che limpresa ha attualmente il seguente organico: rr. dipendenti

 che non & incorsa i iegolarita rispetto alle norme che discpinano i diito al lavoro dei disabil

V' che nel confronts dellimpresa non & stata appicata la sanzione interdittiva di cui allarticolo 9, comma 2, lettera <), del D.Igs. 08/06/2001 . 2310 altra sanzione che comparta il divieto di contrarre con[a pubbiica amministrazion,
compresi i provvediment interdittivi i cui allarticolo 14 del D Lgs. 09/04/2008, n. 31;

IV si trovain una situazione di controlo di cui alfart. 2359 del Codice Civie, 0in qualsiasi aftra relazione anche di fatto, con le seguenti imprese:

Denominazione ragione socisle ‘Sede Legale
[ ] [
[ ] [ ]
[ ] [ ]

Figura 8

indows Internet Explorer

¥ che limpresa applica i lavoratori dipendenti il sequente Contratto Callettivo Nazionale stipulato dalle sindacali i

nonché i relativo contratto integrativo teritoriale;

IV che non hanno reso, nel'anno antecedente la data di isrizione, false dichiarazioni circa il possesso dei requisiti richiesti dalla normativa vigente nellambito di procedure di affidamento di appalti pubblici risultanti dai dati in possesso del'Osservatorio dei contratt pubblici;

I che nen hanna commesso aravi vilazioni, definitivamente accertate, le narme in materia di contribut previdenzial ed assistenzial, secondo Ia legislazone delo Stato diresidenza, & che limpresa & in possesso dele seguenti posizion assicurativ

sededi
[ ]
sededi

INPS matricol nr. (10 campi numerici)

INAIL codica ditta . (3 campi numenci)

¥ che limpresa ha attualmente i seguente organico: rr. dipendenti

| E—

& che non & incorsa in irregolarita ispetto alle norme che discipinano il dirtto a1 lavoro dei disabil.

¥ che nei confronti dellimpresa non & stata applcata la sanzione interdittiva di cui allarticolo 3, comma 2, lettera <), del D.lgs. 08/06/200 L n. 2310 altra sanzione che comportail divieto di contrarre con la pubblica amministrazione,
compresii provvedimenti interdittiv di cui alfarticolo 14 del D.Lgs. 09/04/2008, . 81;

I sitrovain una situsziene di contralo i i alfart. 2353 del Codice Civil, 0 in qualsiasialtra relazione anche di fatto, con le seguenti imprese

Deneminsziens]ragiens socse Sede Legale
¥ di aver realizzato nelfitmo riennio o n un periodo comungue non inferiore 2 cue anni, un fatturato globale dfmpresa cosi distinto per anno
anno Fattursto (1VA escluss)
o ltanti dal

¥ (solo per i lavr) che non & stata applicata e sospensione o decadenza del'atiestazione SO per aver prodotto falsa

V' di autorizzare espressamente [ARPAV ad effettuare le comunicazioni di cui alfart. 79 del D.Lgs. n. 163/2006 {esdlusione fnon aggiudicazionefavvenuta stipulz del contratto) della procedura in oggetto a mezzo fax al numero indicato nella prima parte della presente dichirazione;

| Conferma_J _tlimina | _Aooutla ] _Esd |

Figura 9

Una volta inserite tutte le informazioni obbligatorie per uscire si deve cliccare sul tasto “Conferma” e
successivamente “Esci”, situati in basso: il semaforo diventa verde ed & possibile compilare le

maschere successive cliccando il tasto “avanti”.



( Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer:
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Per conti Ia fase d'iscrizione al portale & io inserire i ioni ie alle quali & possibile accedere attraverso un click del mouse sui link di seguito riportati:

Lo

Scelta classi merceologiche
Dati anagrafici ed amministrativi l

)

Informazioni aggiuntive

Dettaglio forniture

Informativa sulla privacy Le informazioni lnsem:e dovranno essere confermate con I'apposito pulsante ‘Conferma’ che si trova alla fine della pagina. Premendo successivamente il pulsante ‘Esci’, sara possibile compilare eventuali

. Verifica dei dati altri moduli i conle fasi delliscrizione al Portale.

Allega file

Conferma iscrizione « 1l semaforo rosso indica che tutte o alcune informazioni obbligatorie non sono state inserite.
« 1I semaforo verde indica che tutte le informazioni obbligatorie sono state inserite.

aNowa

Sara possibile con l'iscrizione solo quando tutte le i saranno inserite.

Figura 10

1.5 DETTAGLIO FORNITURE

Il fornitore deve compilare I'elenco delle principali forniture/servizi realizzati nel triennio antecedente a
favore di committenti pubblici o privati e relative alle classi merceologiche per le quali il fornitore
richiede l'iscrizione all’albo del’ARPAV. Il sistema propone gia I'elenco delle classi merceologiche che
erano state selezionate all'inizio. 1l fornitore deve necessariamente indicare almeno una fornitura per
classe merceologica con la possibilita di aggiungerne di ulteriori utilizzando la funzione “DUPLICA”. La
funzione di eliminazione é attiva solo sulle righe duplicate.

2 Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

Ospite -ARPAV - 31/05/2010

che I'elenco delle principali forniture attinenti alle classi merceologiche per le quali limpresa chiede l'scrizione all'elenco degli operatori economici dell'azienda ARPAV , & quello di seguito
riportato:

1
2.
= Descrizione della fornitura servizio/lavoro | CLM di Iscrizione [ 1mportoe (1A esclusa) [Destinatario
Duplica [EARTA TH RISHE
= B R —— m
& € Elimina
7. Allega file
8.

Conferma iscrizione Duplics  [EARTA IN RISME e
S ouwle. CANDO - Cartain rime [Crr— )
3¢ Eimin

% Duskca CAND12 - supportiformatici (. CD rom, DVD, nastr i mouse cce)

@ iz caoss - 1 da uffc (toner & cartucce per stampant

Numero righe: 4

si impeana 2 produrre, a richiesta della stazione appaltante, certificato di regolare esecuzione relativo ad almeno una delle forniture indicate, purché non inferiore alla media dei valori
riportati.

&P Consente dinserire una nuova riga per la classe merceologica selezionata

34 Elimina la riga corrispondente

Figura 10



fleggare quindi il quadrato relativo allimpegno a produrre un certificato di regolare esecuzione relativo
ad una fornitura/servizio svolto.

INFORMATIVA SULLA PRIVACY

Il fornitore deve dare il proprio consenso al trattamento dei dati cliccando su “Accetto le condizioni”
altrimenti l'iscrizione non pud essere portata a termine

i registrazione wizard - Windows Internet Explorer

Leqggere l'informativa sulla privacy.

"utorizzo I'ARP&V al trattamento dei dati personali contenuti nel
presente modulo, 1 dati personali dovranne essere trattati nel
rispetto della vigente normativa sulla privacy (Dlgs. 196/2003
“Codice in materia di Protezione dei dati personal") e
conformemente all'Informativa sulla Privacy softo pubblicata che
dichiaro di aver letto e di accettare nella totalita dei suoi termini e
Allega file condizioni'

8. Conferma iscrizione

hwNE

N

INFORMATIVA SULLA PRIVACY
Al sensi delloart. 13 del Dlgs n. 196/2003 si informa che i dati
personali conferiti saranno raccolti e trattati da arRPAV ai fini del
procediments i selezione del comtraente e dellneventuale
stipulazione del contratto e saranno  trattati con  procedure
prevalentermente informatizzate, 1| conferimento dei dati richiesti ha
natura obbligataria ai fini deliniscrizione allaalbo,della partecipazions
alle procedure di selezione e della stipula contrattuale. 1 dati
potranno altresi essere trasmessi ad altre Pubbliche Amministrazioni
solo nei limiti & nelle quantita strettamente necessari ad assolvere
alle finalita di loro competenza ai sensi delle vigenti disposizioni di
Iegge & ad ogni altro soggetto interessato ai sensi delloart. 13 del D
n. 163/2006 e della L. n. 241/1990. I dirti  spettanti
alDinteressato sono quelli di cui allDart, 7 del D.gs n. 196/2003 a cui
si rinvia, LOAGenzia irforma il concorrents che Otitolaren del
trattamento & il Direttore Generale dellDARPAY e che, relativamente
agli adempimenti inerenti al contratto, DResponsabilen del suddetto
trattamento sara il Dirigente del Servizio Approvvigionamenti o il v

Rifiuto le condizioni [© | Accetto le condizioni

T ]

Figura 11
1. 6 VERIFICA DATI
Il sistema consente di visualizzare il documento riepilogativo delle informazioni inserite dall’'utente

(Domanda comprensiva della dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto notorio) e di verificarlo.
Se la verifica & positiva cliccare il tasto “Avanti”.

AUTOCERTIFICAZIONE &
DOMANDA DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI DELL'AZIENDA ARPAV

1. Scelta classi merceologiche
& A Sl TS i Richiesta numero: 202
3. Informazioni aggiuntive
4. Dettaglio forniture. Spett.Le
5. Informativa sulla privacy ARPAV

Agenzia Regionale per la Prevenzione e Protezione Ambientale del Yeneto =
7. Allega fi Via Matteotti, 27
8. Conferma iscrizione 35137 Padova

IfLa MARIO ROSST netofa & PADONA (PD) il 0L/01/1950, e residents & PADOVA (PD) via

Matteotti N _27 _, codicefiscale __ RSSMRASDADIG229Q _, inqualta di:

Procuratore,
dellimpresa SLT 5Pé con sede legale in PADOYA (PD) in via Matteotti no_ 27 _ cedee
Fiscale __ 03392700288 _, - partitalva __ 03362700288 _, e sede operativain 0 emal _ mario,rossi@gmail, com _

CHIEDE
B4 tiscrizione alfelenco di operatori economici dellARPAY per le classi merceologiche selezionate

E ai sensi e per i effetti degii artt. 46 & 47 del D.P R. . 445/2000, consapevole delle sanzioni previste per le ipotesi di falsits in attirichiamate dagi artt. 75 & 76 del citato D.P.R., rilastia la sequente dichiarazione sostitutiva di certificazione e
di atta notaria & pertanto

Figura 12



Richiesta

wizard - Windows Internet Explorer

;
g.

?‘

Allega file
8. Conferma iscrizione

DICHIARA

E4 che limpresa & regolarmente iscritta al registro dele imprese istituito pressals C.C.LA 4. competente per i territorio di

flocalita): dal; aloum RLEA. num.
PESCANTINA Q3031978 I 545
+ I3 uale chieds iscrizione.
FROBLEICHE CARTA
B4 che Ia rappresentanza legale & attuamente affidata alle sequenti persone:
omnome & nome data carica sociale e scarienza;
ROSSI MARIO 01/01/1950 PROCLRATORE

E4 che Is direzione tecnica, risultante dallo statuto soristario o dala scrizione presso la Camera di Commercio, & attuslnente offidata alls sequenti persone:

Comnome & nome: Luogo dinas Data:
E4 che nel triennio antecedente alla presente dichiarazione sono cessati dalla carica | seguenti soggetti ¢
{eoanome ¢ nome, qualfica ¢ codice fiscals): luogo & data di nascita): {residenza): (data di cessazione dals carica

che né a carico dellimpresa né  carica dei saggettilegitimati ad impegnare l stessa verso terzi sussistone le cause di esclusione previste dallart. 36 del D.Lgs. n. 163/2006 e 5.m.i. = pis precisamente:
B che limpresa non sitrova in stato di Falimento, di lquidazione coatta, di concordato preventive o che non sono in corso procedimenti per la dichiarazione dital stuazioni;

Figura 13

wizard - Windows Internet Explorer

7. Allega file
8. Conferma iscrizione

B4 che fimpresa non si trava in stato di Fallmerto, diliquidazione coatt, di concordato preventive o che non sono in corso procedimenti per |2 dichiarazione di tal stuaziori;

EA che nei loro confronti non & pendente un procedimento per fapplicazions di una dells misure di prevenzione dicui al'art, 3 dellalsoge 27/12/1956 n, 1423 ovvero di una dells cause ostative prevists dalfart, 10 della leags 3L/05/1965 n, 575;
B4 che neiloro confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in gidicato, o emesso decreta penale di condanna divenuto inevocabile, oppure sentenza di applicazions della pena su ichiesta, ai sensi delfart 4 c

et roat arat 1 donn el Skt Qe Comunt cho ncdons sula it a refoesanalo vver condni t seenza pateets n gt por v © o e CEFE e ol comritrt kot allr, 45 o0y 1 ietiva CE 20041155

che'f sogget sin qui indicati non Sono stat wittima dei reati previst e pUniti dagh articoli 317 e 623 del codlice penale {concussione ed estorsione) aggravat ai sensi delfart, 7 del D.L. n. 152/91, convertito dala L. 203 1991 {cioé nef'ambio di
ativita mafiose),
in caso contrario che gl stessi non hanno omesso df denunciare | Fatt alla aUtorta gludziaris, salvo che ricoressera | casi previst dallart, 4 co. 1 dela L.6B3 1981

B che non hanna violato i divieto di ntestazione fiduclaria posto dal'art. 17 dellalegge n. S5/1950
E4 che fimpresa non ha commesso graviinfrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurez2a e ad ogni altro obbligo derivante dai rapporti di dai dati 'Osservatorio dei i,
B4 che nan hanno commesso violsziani, defi

iwamente accertate, rispetto gl obblighirelativi sl pagamerto delle imposte e tasse, secondo Ia legislazione italiana o quella dello Stata in cui sono stabilti

EA che impresa applica silarvoratori dipendenti i sequernts Contratta Collsttivo Mazionals stipulato dalls sindacalipiis

nenché i relativo contratto inteqrativo territorizle;

he non harno reso, nelfarno antecedente la data di scrizione, False dichiarazion circa il possesso dei requist ichiesti dalla normativa vigente nelfambito di procedure di affidamento di appalt pubblic risultanti dai dati in possessa
dellOsservatorio dei contratt] pubbici

che non hanno commesso gravi violazion, definitivamente accertate, alls norme in materia di contributi previdenzial ed sssistenvial, secondo la legislazione dello Stato di residenza, & che fimpresa & in possesso delle ssguenti posizioni
assicurative:

INPS matricola nr. (10 campi numerici): Sede dit
NALL codice dita or. (3 campi numeric

FA che fimpresa ha attuslmerts i sequente orgarico: rr, dipendenti
50

& che non & incarsa in iveqolaria rispetto ale nome che disciplinanc il diitto al lavore dei disabill,

B4 che nei confrorti dellimpresa non & stata applicata | sanzione interdittiva di cui alarticolo 9, comma 2, lettera c), del D.Igs. D806/2001 n. 231 o altra sanzione che comportail divieta di contrarre con la pubbilica amministrazione,
compres! i provvediment interdti+i i cui al'articolo 14 del ©.Las, D9/04/2008, n. 81;

E4 si trovain una situazione di controllo di cui alfart 2359 del Codice: Civile, oin qualsiasi altra relazione anche di Fatto, con le sequenti mprese:
Denominazione/ragione sociale: Sede Legale:

EAdi aver realizzato nelultimo trieninio o1in un periodo comunque non inferiore a due anni, un fatturato alobale dimpresa cost distinto per anno

s

Figura 14




jows Internet Explorer

A i aver realizzato nellultimo triennio o i UR periods comURGUE Ron inferiore & due anni, un Fatturats giobale dimpresa cosi distinto per anno : a
Anno; Eatturato {194 esclusal:
2007 -
1. Scelta classi merceologiche 2008 so00000
2. Dati anagrafici ed amministrativi 2009 7600000
g —— 2010 ) 10000000
. e nve B (scla per i avori) che non & stata applicata la sospensione o la decadenza del'sttestazione SO per aver prodotto faisa documentazione @ dichiarazioni mendac, risultanti dal casellario informatico
kB ) & di autorizzare ad effettuarcle i cu alfart, 79 del DLgs. ., 163/2006 Ceschusioneinon aggiudicazionel avvenuta stipula del contratto) della procedura in oggetto a mezzo Fax ol numero indicato nella
5. Informativa sulla privacy T e Bt
Verifica dei dati
7. Allega file B4 che lelenca dell principal Frriture attinenti all classi merceolagiche per le quali fimpresa chiede liscrizione alfelenca dedli operator econamici delfarienda ARPAY , & quello di sequita riportato:
8. Conferma iscrizione
Descrizione della fornitura/servizioflavoro [cLM di Iscrizione [importo (1vA esclusa) Anno_|[Destinatario
[CARTA IN RISME [Can010 - Carta inrisme [s0000,00 2010 |[Comune di.
[CARTA IN RISME [Can010 - Carta inrisme [45000,00 2009 |[Provincia di
ovD [CANDI2 - supporti informatici (es, CD rom, DYD, nastri, chiavette USB, mouss ecc.) [5000,00 2010 | Comune:
TONER [ a1 - consumabii da ufficio (toner e cartucce per stampanti) Jz+o0,00 [[2o10_Jcomune o
& siimpegna a produrre, arichiesta dela stazione appaltante, certficato diregolare esecuziane relativa ad amena na delle formiture indicate, purché non inferiore ala medla dei valor rportati
*Autorizza IARPAV l traktemento dei dati personali cantenti nel presente macko, I dati personal dovranno essere trattati el rispetto della vigente normativa sulla privacy (D Jgs., 196/2003 "Cadice in meteria di Protszione de deti parsonal) &
conformemente allTnformativa sula Privacy setto pubblicata che dichiaro di aver letta e o accettare nella totalica def suoi termin @ condiziani’
INFORMATIVA SULLA PRIVACY
isons cellTrt, 3 6l Dlgn. 96/2000 s ornacho 1t erscnal confort saramo rccol  trattt  ARPAY s it o roceciento i el dal corraont  dellloventudle stlazon de conrato  svanno st con
procedure prevalentements informatizzate. Il conferimento def dati ichiest ha natura obbligakoria ai Fini deiiscrizione 2l Dalho, del i selezione & dela stipula contrattuale, [ dat patranna akresi essere trasmessi
2d alre Pubbliche Amministrazioni solo nel it nelle quantica strektamente necessar ad assalvere alleFnala i loro competenza af sensi delle vigenti cisposizioni df legge e ad ogni slro soggetta nteressato i sensi dellart, 13 celD. Lgs. n
163/2008 e della L. n. 2411390, 1 diritti spettanti allDinteressato sono quel di cui allDart. 7 del D.gs n. 1362003 a cui si rinvia. L DAgenzia informa il concorrente che Otitolare D del trattamento & il Direttore Generale dellDARPAY e che,
aali adempimenti inerenti al cantrakto, [ 0 del suddstto trattamento sard i Dirigente del Servido Approvviginamenti o | Dirigante del Servicio Amminisrativo del Dipertimento Regionals Laboratori o1l drigente del
Servizio tecrico, 2 secanda dela 3 acquisizion
L

Figura 15

1.7 ALLEGA FILE

La Domanda di iscrizione (che & comprensiva della dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto
notorio) deve essere quindi stampata, cliccando sul tasto “Stampa domanda e modulo di
autocertificazione”, e quindi sottoscritta. La domanda cosi firmata deve essere successivamente
scannerizzata unitamente al documento di identita del sottoscrittore e alla procura (in caso di
sottoscrizione da parte di procuratore) per generare un file in formato immagine o pdf che deve essere
allegato all’iscrizione telematica.

Per allegare alla domanda di iscrizione i file premere sul tasto = e selezionare il file. Ripetere la
stessa procedura per allegare ogni altro file.

Scelta classi merceologiche allegare i file
Dati anagrafici ed amministrativi
Informazioni aggiuntive
LERT TR Allegare aliscrizione telematica il modulo sottescritta Lritamente a copia di vada documento diidertta del soktoscrittore e, nel caso di sottoscrizione da parte di procuratore, dellJeventuale procura in criginale o copia conforme
Informativa sulla privacy

Verifica dei dati s - g il = —
S fca solimninepevacgurfie [ tumerealeaa

Conferma

L

Se si desidera eliminare uno o piti file appena allegati, diccare sulla scritta evidenziata in giallo; comparira una finestra contenente la lista dei file allegati da cui sara possibile eliminare, uno alla volta, i documenti desiderati.
Stampa modulo di autocertificazione
Scegliere file X

Cercain: [ () Document -l o2 E

[E)Forme persanaizzate

& tmmagini

Documerti ([ Hmusica

L

[T =t
@ (S TonTom

(Eideo!
Desidop

Risorse del
computer

Risorss dirste  Nome fie [ Ral for

Tipo file: [Tt i () | Anndla
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2 Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

Ospite -ARPAV - 31/05/2010

1
2.
3.
= Allegare alliscrizione telematica il modulo sottoscritta unitamente a copia divalido documento di identits del sottoscritore e, nel caso di sottoscrizione da parte di procuratore, delldeventuale procura in originale o copia conforme.
s.
6.
[} Mumero allegatiz)
E7
8. Conferma iscrizione Se si desidera eliminare uno o pilsfile appena allegati, cliccare sulla scritta evidenziata in giallo; comparira una finestra contenente la lista dei file allegati da cui sara possibile eliminare, uno alla volta, i documenti desiderati.
Listafiles

modulo pdf 63.5KB el 30042010
Documento didentitpdr 0.02 KB

[xJ[{x]

Figura 17

1. 8 CONFERMA ISCRIZIONE

Quando compare la dicitura “La sua richiesta di iscrizione & stata inviata” l'iter per la presentazione
della domanda si & concluso. Entro 30 giorni ARPAV,previo controllo della corretta compilazione della
domanda, provvedera ad inviare una mail contenente le credenziali di accesso al portale ( username e
password) che dovranno essere accuratamente conservate.

Da questa maschera €& possibile stampare la domanda oppure cliccare su “fine iscrizione per
disconnettersi”.

/= Richiesta di registrazione wizard - Windows Internet Explorer

= B Ospite -ARPAV - 31/05/2010 ¢ Cronologia e

Scelta classi merceologiche

Dati anagrafici ed amministrativi
Informazioni aggiuntive
Dettaglio forniture

Informativa sulla privacy

. Verifica dei dati La Sua richiesta di registrazione & stata inviata.
Allega file

Conferma iscrizione

NIAREAEE R

Stampa modulo di autocertificazione

qu iscrizione

Figura 18

2 PERDITA PASSWORD

Se un fornitore perde la password di accesso al sistema € prevista una maschera in cui, indicando la
mail utilizzata per l'iscrizione, il sistema resetta la password ed invia all'indirizzo specificato le nuove
credenziali di accesso.



(= Recupero Dati di Accesso - Windows Internet Explorer

= Ospite -GUEST - 30/06/2009

Recupero Dati di Accesso. |

Indirizzo Email

= o =T |

|

Figura 19

3 RINNOVO ANNUALE DELL’ISCRIZIONE

La procedura di rinnovo delliscrizione all’albo prevede che annualmente, nel mese di marzo, il fornitore
debba rinnovare e aggiornare, soprattutto con riguardo ai dati di capacita economico-finanziaria e
tecnico-professionale (fatturati e servizi resi nell’anno precedente), obbligatoriamente l'iscrizione.Prima
dell'inizio del mese di Marzo ARPAV mandera una mail a tutti i fornitori iscritti all’albo, avvisandoli di
procedere al rinnovo, altrimenti le loro iscrizioni verranno poste in stato di sospeso e di conseguenza
non potranno essere considerati nelle graduatorie per le gare per cui si sono iscritti. Il primo giorno di
Aprile il sistema porra in stato di sospeso tutte le iscrizioni dei fornitori che non hanno provveduto ad
effettuare il rinnovo in tempo utile.

La prima richiesta di rinnovo iscrizione sara inviata poco prima del mese di marzo 2010.

Per rinnovare liscrizione il fornitore deve collegarsi al portale ed accedere alla voce “se sei un utente
registrato clicca qui”, nella quale gli vengono chiesti 'utente e la password di accesso. Nella voce di
menu “Riconferma dati iscrizione” gli vengono riproposti tutti i dati caricati la volta precedente e deve
confermarli e implementarli aggiungendo i dati di capacitd economico-finanziaria e tecnico-
professionale (fatturati e servizi resi nell’anno precedente).

Per informazioni:

Servizio Approvvigionamenti
Fax 0498239313

e-mail albofornitori@arpa.veneto.it



mailto:albofornitori@arpa.veneto.it

